Wir suchen: GUSChiId

Lohnbuchhalter (m/w/d) in Teilzeit

Uber uns

Seit Uber 35 Jahren steht die Firma Hauschild Hygieneprodukte GmbH fiir zuverlassige und
qualitatsorientierte Losungen in der Pflegeversorgung in ganz Deutschland. Mit Sitz in Lilienthal vereint
das Familienunternehmen medizinischen Fachhandel, Direktversand, Homecare-Service sowie eine
professionelle Betreuung von Geschaftskunden unter einem Dach. Unsere Firmenphilosophie ist: Hinter
jeder Versorgung steht ein Mensch, dessen Lebensqualitat wir verbessern mochten.

Deine Aufgaben:

e Vorbereitung und Kontrolle der Lohnabrechnungen fiir unser externes Lohnbiro

e Verwaltung von Personalakten, Arbeitszeitkonten, betrieblicher Altersvorsorge, Uberstunden etc.

e Verwaltung der Personalangelegenheiten und Erstellen von Bescheinigungen

e Bereitstellung von Daten fiir Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprifungen

e Kommunikation mit Behérden und Sozialversicherungstragern

e Vorbereiten von Arbeitsvertragen und Bereitstellen von Unterlagen flir Mitarbeitende,
Vorgesetzte und Sozialversicherungstrager

e Erstellung von Reports und Statistiken

e Du bist Ansprechpartner und somit verantwortlich fir die Lohn- und Gehaltsabrechnung der
Mitarbeiter

e Du bist zustandig fur die lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten in
unserem Unternehmen

Dein Profil:

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, Ausbildung zum/r Steuerfachangestellten oder
vergleichbare Qualifikation und Berufserfahrung

e gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

e gute EDV-Kenntnisse mit der Bereitschaft sich in neue Systeme einzuarbeiten (DATEV-Erfahrung)

o selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e hohes Mal? an Diskretion, Zuverlassigkeit und Eigenverantwortung

e Kommunikations- und Teamfahigkeit

Haben wir dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf deine aussagekréaftige Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung per Mail
an bewerbung@hauschild-home-care.de. Ansprechpartnerin ist Frau Jenny Neumann,

Tel. 042 98 - 93 59 275. Schriftliche Bewerbungsunterlagen kdnnen wir leider nicht zuriicksenden.
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